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 АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	


от  30  января 2013 года  №  87
р.п. Шаля

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА 

НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним",  Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве", Областным законом от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Шалинского городского округа от 23.05.2012 N 424 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Шалинского городского округа", ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства на территории Шалинского городского округа. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Шалинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Шалинского городского округа.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Шалинского  городского округа по экономике В.К. Бутакова.

               Глава Шалинского городского округа
                                                О.Н. Сандаков         
Утвержден

постановлением администрации

Шалинского городского округа

от 30 января 2013 г. N  87
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА


                      НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства на территории Шалинского городского округа (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, которым оказывается муниципальная услуга, могут быть:

- граждане Российской Федерации;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица.

1.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещениях администрации Шалинского городского округа, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги. Место нахождения: 623030, Свердловская область, Шалинский городской округ, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, 5;
2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении - в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Шалинского городского округа, в сети Интернет - Шаля.рф;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение тридцать дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги;

8) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации о муниципальной услуге с использованием сети Интернет.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства на территории Шалинского городского округа.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется функциональными органами администрации Шалинского городского округа: Управлением архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа и Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Шалинского городского округа.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Шалинского городского округа о предоставлении земельного участка, договор аренды или купли-продажи земельного участка, либо отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента предоставления заявителем (заявителями) в администрацию Шалинского городского округа письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

 - Конституция Российской Федерации;

 - Гражданский кодекс Российской Федерации;

 - Земельный кодекс Российской Федерации;

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

 - Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

 - Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";

и другие нормативные акты Российской Федерации, Свердловской области, Шалинского городского округа, регулирующие земельные отношения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- для физических лиц: копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- кадастровый паспорт или кадастровая выписка на земельный участок или уведомление об отсутствии сведений в государственном кадастре недвижимости;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на испрашиваемый земельный участок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя;

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- невозможность предоставления земельного участка по основаниям, установленным законодательством, санитарными нормами и правилами, иными нормативными правовыми актами, градостроительной документацией Шалинского городского округа.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме (на бумажном носителе, либо в электронном виде) в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги, составляет не более 20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет не более 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления - день поступления заявления.

2.12. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.13. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Заявление о предоставлении земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства принимается специалистами Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа, если сведения о данном земельном участке отсутствуют в государственном кадастре недвижимости. В случае, если участок был ранее учтен в государственном кадастре недвижимости, то заявление принимают специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Шалинского городского округа для исполнения и регистрируют в книге регистрации входящей корреспонденции.
3.2. В заявлении о предоставлении прав на земельный участок должно быть четко указано:

испрашиваемое право на земельный участок, срок (при необходимости), на который испрашивается земельный участок;

цель использования земельного участка;

площадь испрашиваемого земельного участка;

местонахождение испрашиваемого земельного участка;

фамилия, имя, отчество заявителя (полностью);

адрес, по которому можно связаться с заявителем посредством почтовой связи, а также контактные телефоны заявителя или его представителя.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.3. В случае невыполнения одного или нескольких требований к заявлению, специалист Управления архитектуры либо специалист Комитета, ответственный за прием заявлений, обязан предложить заявителю подать заявление по установленной форме. В случае отказа заявителю в письменной форме направляется требование об устранении недостатков в заявлении по почте с уведомлением о вручении, либо вручается лично под роспись. В этом случае истечение сроков рассмотрения заявления начинается с даты предоставления всех недостающих сведений. В случае не предоставления данных в месячный срок с момента принятия заявления, оно оставляется без рассмотрения, о чем заявитель извещается в письменной форме по адресу, указанному в заявлении.

Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду  земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования производится в периодическом печатном издании - газете "Шалинский вестник" и размещается на официальном сайте Шалинского городского округа (http://www.shalya.ru//).

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа и председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Шалинского городского округа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 
4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов, участвующих в исполнении муниципальной услуги. Жалобы подаются на имя главы администрации Шалинского городского округа.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер  контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации Шалинского городского округа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Положения настоящего Регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1

к Регламенту

                                        Главе администрации

                                 Шалинского городского округа
                                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить   __________________________________________________________________

                                          испрашиваемое право:  собственность,  аренда  с указанием  срока.  

земельный участок   с кадастровым номером __________________,  общей площадью _________кв. м.,

с целевым использованием_______________________________________________________________  
расположенный по адресу: Свердловская область, Шалинский городской округ, __________________

Заявитель:         _________________________________________________________________________

Место жительства (по данным регистрационного учета) ______________________________________

Юридический адрес:  ____________________________________________________________________

Почтовый адрес:  _______________________________________________________________________

Контактный телефон:   __________________________________________________________________

Действующий (ая) про доверенности:  от        №   ____________________________________________              

Приложение:  __________________________________________________________________________

Я, _______________________________________________________________________________

                                                                       (Фамилия, имя, отчество)
Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме включая принятие решений на их основе органами местного самоуправления Шалинского городского округа в целях предоставления муниципальных услуг.

Дата ___________________                    Подпись _______________________

Приложение N 2
к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ

ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │        Обращение заявителя о предоставлении         │

          │                муниципальной услуги                 │

          └────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   \/

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │       Консультирование заявителя по вопросам        │

          │         предоставления муниципальной услуги         │

          └────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   \/

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │      Прием заявления на предоставление земельного      │

          │  участка для ведения личного подсобного хозяйства   │

          └────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   \/

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │    Публикация информационного сообщения о приеме    │

          │     заявления о предоставлении земельного участка    
          └────────────────────────┬────────────────────────────┘

                ┌──────────────────┴──────────────────┐

    ┌───────────┴─────────────┐           ┌───────────┴─────────────┐

    │  Поступление в течение  │           │  Отсутствие в течение   │

    │1 месяца других заявлений│           │1 месяца других заявлений│

    └───────────┬─────────────┘           └───────────┬─────────────┘

                \/                                    │

    ┌─────────────────────────┐                       │

    │   Подготовка решения

       о проведении аукциона
    │    (конкурса)           │

    └─────────────────────────┘                       │

                ┌─────────────────────────────────────┴──┐

                \/                                       \/

┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────────┐

│     Проведение аукциона 
            Принятие решения о предоставлении

│          (конкурса)                          земельного участка
└───────────────┬─────────────────┘ └──────────────────┬──────────────────┘

                \/                                     \/

┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────────┐

│  Заключение договора аренды     │ │     Заключение договора аренды                           │                                                                     
│    земельного участка           │ │         земельного участка   └───────────────┬─────────────────┘ │                                     │

                                    └─────────────────────────────────────┘

