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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


от  08 мая 2015 г. № 402 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шалинского городского округа

        Руководствуясь статьями 14, 25 - 29 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 12 - 14 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года № 1993-р (в редакции распоряжений Правительства Российской Федерации от 07.09.2010 года № 1506-р, от 28.12.2011 года № 2415-р) «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», статьями 28,31 Устава Шалинского городского округа, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Шалинского городского округа от 23 мая 2012 года № 424, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шалинского городского округа, утвержденный постановлением администрации Шалинского городского округа от 29.06.2012 г. №599, изложив текст административного регламента в новой редакции (Прилагается).

2. Настоящее постановление (с приложением) опубликовать в газете «Шалинский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Шалинского городского округа в сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Шалинского городского округа по вопросам ЖКХ, строительства, транспорта и связи Зайцева А.П.

И.о. главы администрации

Шалинского городского округа





Г.А. Лобанов
УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации 

Шалинского городского округа

                                                                                            от 08 мая 2015 года № 402 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шалинского городского округа

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шалинского городского округа (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче документа, дающего право собственнику жилого помещения на осуществление его переустройства и (или) перепланировки, предоставления информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей.

2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лицами, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель). В настоящем административном регламенте под заявителем понимается собственник соответствующего жилого помещения (уполномоченное собственником лицо), обратившийся за предоставлением муниципальной услуги. 

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
3.1. информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) администрацией Шалинского городского округа, место нахождения: 623030, Свердловская область, Шалинский городской округ, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, 5.

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: вторник, среда, четверг: с восьми часов тридцати минут до пяти часов местного времени; обеденный перерыв с одного часа до двух часов; понедельник и пятница не приемные дни; суббота, воскресенье выходной день, кабинет - специалиста (управления архитектуры), справочные телефоны Специалиста: (34358) 2-23-95;

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении - в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Шалинского городского округа, в сети Интернет - шаля.рф;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение тридцать дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги;

8) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об муниципальной услуге с использованием сети Интернет.

9) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2, единый контакт-центр: 8(343) 354-73-98.

3.2. Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

3.3. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шалинского городского округа».

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шалинского городского округа через структурное подразделение - Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа (далее - Отдел).

Подраздел 3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.  Результатом предоставления муниципальной услуги предусмотренной настоящим административным регламентом, является одно из следующих решений:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

3) выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной  услуги
7. Срок предоставления муниципальной услуги:

7.1 Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения составляет сорок пять календарных дней. 

7.2 Срок рассмотрения поступившего заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения исчисляется со дня предоставления документов и до принятия решения о согласовании  или об отказе в согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения.

7.3. В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.
Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

         8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской, принятой 12.12.1993 ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237) 

- Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - Жилищный кодекс РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1 (часть 1) ст. 14);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

- Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 6, ст. 702; 2007, N 32, ст. 4152);

- Постановления Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 N 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда" (Российская газета N 214 от 23.10.2003).

- Уставом Шалинского городского округа принятым Решением Думы Шалинского городского округа от 02.06.2005 N 116 ("Шалинский вестник", N 63, 12.08.2005 года)

- Постановлением администрации Шалинского городского округа от 23.05.2012 года № 424 "О порядке разработки и утверждения административного регламента исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Шалинского городского округа" (Шалинский вестник, 2012, № 28 (10370);
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9. Для получения муниципальной услуги Заявители заполняют заявление (Приложение 2) о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения 
9.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение правополучателя (его представителя) с заявлением и приложением необходимых документов, предусмотренных пунктами  9.2 настоящего административного Регламента.

9.2. К заявлению о согласовании переустройства и перепланировки (далее -заявление на переустройство и перепланировку) прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

б)  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого  и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный займодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма),

д) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если  такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 

е) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов правополучателя другим лицом). 

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, предоставляется согласие всех собственников многоквартирного дома на такие переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

При проведении переустройства и (или) перепланировки в коммунальной квартире, в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, предоставляется согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.

9.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.

9.4. В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 9.2. подраздела 6 настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
10. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, в следующих случаях:
1) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 9.2 раздела II настоящего административного регламента (применительно к соответствующему виду муниципальной услуги);

2) неправильное оформление необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 9.2 раздела II настоящего административного регламента (применительно к соответствующему виду муниципальной услуги).

3) обращение неправомочного лица.

10.1. При установлении факта отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 9.2 раздела II настоящего административного регламента (применительно к соответствующему виду муниципальной услуги), и (или) неправильного их оформления специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 11. В предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, отказывается в следующих случаях:

1) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 9.2 раздела II настоящего административного регламента;

2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

11.1 Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством и настоящим административным регламентом.

11.2. Уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдаются или направляются заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

11.3. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, какие действия должны быть совершены заявителем для предоставления ему муниципальной услуги (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

Подраздел 9. Порядок, размер и основания взимания

муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания муниципальной пошлины или иной платы.

Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата муниципальной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более пятнадцати минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более пятнадцати минут.

Подраздел 11.Срок и порядок регистрации заявления 

о предоставлении государственной услуги

14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления обращения.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

15. Услуга предоставляется в помещении администрации Шалинского городского округа;

15.1 Помещения для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью; 

15.2 В помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалиста, образцы документов, заполняемых заявителем, текст настоящего Регламента с приложениями;

15.3 Для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Подраздел 13. Показатели доступности и качества услуги 

16. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) получение услуги заявителем посредством МФЦ.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          17. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) подготовка и выдача (направление) заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения).

17.1. Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

17.2. В рамках исполнения муниципальной услуги также может выполняться следующая административная процедура:

- продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ.

17.3. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом межведомственной комиссии, на которую возложена функция приемочной комиссии (далее по тексту - приемочная комиссия).

17.4. Ответственный за выполнение административных действий специалист Отдела, осуществляющий исполнение данной муниципальной услуги.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления о переустройстве

и (или) перепланировки жилого помещения

18.  Основанием для начала исполнения муниципальной услуги о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения) является предоставление заявителем в Отдел или в МФЦ заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, а также документов, указанных в пункте 9.2 раздела II настоящего административного регламента.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения составляется по форме, согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

18.2. Документы, предусмотренные пунктом 9.2 раздела II, настоящего административного регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.

Специалист Отдела или специалист МФЦ, ответственный за прием документов (далее специалист), устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя),  осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа «копия верна» с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты, проверяет  наличие всех необходимых документов. 
18.3. При соответствии представленных документов установленным требованиям  специалист выдает расписку в получении документов с указанием перечня и даты их  получения. Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются  в организационно-правовой отдел администрации Шалинского городского округа.
Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

19. Специалист Отдела, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующей муниципальной услуги, проверяет следующие факты:

- пакет документов, предусмотренный подразделом 6 раздела II настоящего административного регламента, представленный заявителем;

19.1 Проверка проводится в течение трех календарных дней.

19.2. В случае не предоставления документов, предусмотренных подпунктом 9 раздела II настоящего административного регламента специалист в течение пяти календарных дней с момента окончания проверки осуществляет подготовку проекта решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

19.3. По результатам проверки, в случае отсутствия замечаний заявление  о согласовании переустройства и перепланировки и иные документы в установленные пунктом 9 настоящего административного регламента направляются специалистом  в Комиссию для проведения проверки проекта на соответствие требованиям законодательства.

Подраздел 4. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ (РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ)

         20. При отсутствии замечаний по результатам проверки специалист Отдела  Управления архитектуры, градостроительства и землепользования осуществляет подготовку проекта решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки.

20.1. Решение о согласовании переустройства и перепланировки оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

20.2 Специалист Отдела выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, решение о согласовании или об отказе в согласовании  в течении трех рабочих дней со дня принятия  одного из указанных решений.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

Организационно-правовой отдел администрации Шалинского городского округа передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
20.3. Специалист Отдела ведет реестр выданных согласований перепланировки и переустройства.

20.4. Продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ осуществляется на основании заявления заявителя (его представителя)   в течении десяти рабочих  дней с момента подачи заявления.

Подраздел 5. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ЗАВЕРШЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

 21. После завершения переустройства и перепланировки жилого помещения заявитель (его представитель) подает заявление о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке (приложение N 3 к настоящему административному регламенту) и представляет приемочной комиссии следующие документы:

1) акт установленной формы, подписанный заказчиком и исполнителем;

2) технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, изготовленный организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества;

3) справку о техническом обследовании переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, выданную организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества;

4) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

5) решение об изменении установленных сроков проведения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в случае изменения сроков проведения работ;

21.1  Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - акт приемочной комиссии) удостоверяет выполнение переустройства и (или) перепланировки помещений в соответствии с разрешительной документацией и проектом, затем готовится разрешение на ввод жилого помещения в эксплуатацию после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.

21.2 Отказ в приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения допускается в случаях:

1) непредставления соответствующих документов;

2) несоответствия выполненных ремонтно-строительных работ проекту.

21.3 Специалист Отдела направляет акт приемочной комиссии, разрешение на ввод в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

21.4  Срок подготовки акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и разрешения на ввод составляет 30 календарных дней с момента поступления заявления и иных документов.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

22. Текущий контроль осуществляется Специалистом в процессе приема заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

23. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок, соблюдения и исполнения Специалистом настоящего Регламента. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением главы администрации Шалинского городского округа.

24. Ответственность Специалиста и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за:

1) полноту консультирования заявителей;

2) соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации заявлений;

3) соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4) соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) соблюдение порядка выдачи документов;

6) хранение документов.

25. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, юридических лиц - собственников зданий, строений, сооружений, осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

26. Специалист, допустивший нарушение настоящего административного Регламента привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И

ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

27. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном порядке.

28. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента, письменно к главе администрации Шалинского городского округа.

29. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Шалинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ, а также может быть принята на личном приеме заявителя. 

30. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

31. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

1) в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

4) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

32. Жалоба подлежит рассмотрению в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

33. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

34. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 33 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

35. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.
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Приложение N 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по приему заявлений и выдаче документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения на территории

 Шалинского городского округа
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                                                                                             самоуправления

                                   ____________________________

                                     (муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ______________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

жилого помещения, либо собственники

   _____________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности

двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _____________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,  отчество,   реквизиты  

документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан), место жительства,  номер   телефона;   для  представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению. 

Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер   телефона,   фамилия,  имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического    лица,    с     указанием     реквизитов   документа,    удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ___________________________________

                                                   (указывается полный адрес:

                                                   субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:    ____________________________

________________________________________________________________

    Прошу разрешить ____________________________________

(переустройство, перепланировку, 

переустройство и перепланировку -

нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________

                                                                           (права собственности,

_______________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" _______200_ г. по "__" _____ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с  _____ по ________часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения       ремонтно -строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить     работы      в       установленные   сроки   и  с    соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих    совершеннолетних      членов   семьи     нанимателя    жилого помещения по договору социального найма от "_" ___ 20__. № ___:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное   в  письменном виде   согласие   члена    семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

________________________________________ на ____ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник

или нотариально заверенная копия)

2)  проект     (проектная      документация)      переустройства     и       (или) 

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический  паспорт   переустраиваемого и   (или)    перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение    органа по    охране  памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки    жилого помещения    (представляется в случаях,    если

такое    жилое    помещение    или дом, в    котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы,  подтверждающие      согласие       временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на   переустройство    и    (или)      перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального

 найма заявление подписывается нанимателем,   указанным   в    договоре  в    качестве 

стороны,      при     пользовании    жилым     помещением      на    основании    договора 

аренды -  арендатором,   при   пользовании        жилым     помещением       на       праве    

собственности     -     собственником  (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом,

принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов "__" ________________ 200_ г.

                                     № _______________

Расписку получил               "__" ________________ 200_ г.

                                     ___________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

                                (должность,

______________________________________         _________________      Ф.И.О. должностного лица,                                                (подпись)

                 принявшего заявление)

Приложение N 3
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 Шалинского городского округа
РЕШЕНИЕ № ______
О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                                                                                                              «     » ________ 201_ г.
    В связи с обращением ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заявителя  о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых

                      (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________________________
помещений по адресу: _____________________________________________________________
__________________  занимаемых (принадлежащих) ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________________________
                                                         (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

________________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по  результатам  рассмотрения  представленных  документов  принято

решение:

    1. Дать согласие на ______________________________________________________________

             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -нужное указать)

жилых   помещений   в   соответствии   с  представленным  проектом (проектной документацией).

    2. Установить <*>:

    срок   производства   ремонтно-строительных   работ  с  "____"

_______ 200_ г. по "____" ____________ 200_ г.;

    режим  производства  ремонтно-строительных  работ  с  _____ по

_____ _____ часов в __________________ дни.

    --------------------------------

    <*> Срок  и  режим  производства  ремонтно-строительных  работ

определяется  в  соответствии  с  заявлением. В случае если орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим   производства   ремонтно-строительных   работ,   в  решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

    3. Обязать   заявителя   осуществить  переустройство  и  (или)

перепланировку   жилого   помещения   в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований

_________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений).

    4. Установить,  что  приемочная  комиссия осуществляет приемку

выполненных   ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта  о

завершении  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

в установленном порядке.

    5. Приемочной  комиссии  после  подписания  акта  о завершении

переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения направить

подписанный акт в Управление.

    6. Контроль  за  исполнением настоящего Решения  возложить  на

_________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О.

должностного лица Администрации Шалинского городского

округа)

                            ______________________________________

     Глава Администрации Шалинского городского округа
      ________________________________________________

                                                              М.П.

    Получил: "___" ______________ 200_ г.

    ____________________________________

                                     (Подпись заявителя или

     уполномоченного лица заявителей)    (заполняется в случае

                                         получения решения лично)

    Решение направлено

    в адрес заявителя(ей) "___" ______________ 200_ г.

    (заполняется в случае направления копии решения по почте)

                          ________________________________________

                                            (подпись должностного лица, направившего

                                                          решение в адрес заявителя(ей))
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 Шалинского городского округа
АКТ

КОМИССИИ О ГОТОВНОСТИ ПОМЕЩЕНИЯ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

ПОСЛЕ ПЕРЕПЛАНИРОВКИ (ПЕРЕУСТРОЙСТВА)

    р.п. Шаля                                                                                               "___" _________ 200_ г.

    Комиссия в составе председателя комиссии:

__________________________________________________________________

    Членов комиссии:

               ______________________________________

               ______________________________________
 После выезда на место установила:

    1. Подрядчиком   после  проведения перепланировки, проведенной

на   основании  решения  о  согласовании  переустройства  и  (или)

перепланировки от "___" _________ 200   года N ____, предъявлено для

приема в эксплуатацию: ___________________________________________

__________________________________________________________________

               (наименование помещения и его адрес)

    2. Строительство осуществлялось подрядной организацией:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

выполнившей ______________________________________________________

                             (перечень работ)

    3. Проект перепланировки разработан проектной организацией:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

    4. Строительство осуществлялось по проекту.

    5. Работы осуществлены в сроки:

              начало работ _______________________________

              окончание работ ____________________________

    6. Предъявленное помещение имеет следующие показатели:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

      (площадь помещения, краткие технические характеристики

                   по планировке, конструкциям)

    7. Имеющиеся дефекты, недоделки и несоответствия проекту:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

должны быть устранены

в сроки до "___" ____________ 200_ г.

    На основании осмотра предъявленного помещения комиссия решила:

    Помещение по адресу: _________________________________________

__________________________________________________________________

считать   принятым   от   заказчика   и   подрядчика  готовым  для

эксплуатации.

    Председатель комиссии: ____________________________

    Члены комиссии: ___________________________________

                    ___________________________________

                    ___________________________________

                    ___________________________________

                    ___________________________________

    Сдали:                           Приняли:

    Представители подрядчика:        Представители заказчика:

    ________________________         ________________________

    ________________________         ________________________

    ________________________         ________________________

1.   Заявитель (его представитель) обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Прием документов, представленных   заявителем (его представителем)





Регистрация заявления





Изучение документов





Документы в наличии





Нет





Да





2.   Рассмотрение проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  комиссией  








Акт  о рассмотрении проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства; 





3. Решение о предоставлении муниципальной услуги





Отрицательное





Положительное





Решение об отказе  в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения 











Решение о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения











Направление, выдача решения заявителю 





Заявление о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, 


 пакет документов





4. Приемка ремонтно-строительных работ 








акт приемочной комиссии об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ


 по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения,


и (или) иных работ в переводимом помещении 











акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении








Направление акта приемочной комиссии заявителю, в орган или организацию, осуществляющие государственный  учет объектов недвижимого имущества








