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                                                      АДМИНИСТРАЦИЯ 

                                ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

                                              П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16  марта 2016 года  № 247                                                                                      р.п. Шаля

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шалинского городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Шалинского  городского округа, администрация Шалинского  городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шалинского городского округа» (прилагается).
2. Настоящее постановление (с приложением) опубликовать в газете «Шалинский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Шалинского городского округа в сети «Интернет».

3.  Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Шалинского городского округа по вопросам экономики Виктора Константиновича Бутакова.
Временно исполняющий полномочия

главы администрации 
Шалинского городского округа                                                                       А.П. Богатырев  
Утвержден
 Постановлением администрации 
Шалинского городского округа

от «16» марта 2016 г. № 247 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 
НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шалинского городского округа» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур (действий).

1.2. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на установку рекламной конструкции (далее - Заявители).

1.3. От имени Заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители.

Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации:

а) нотариально удостоверенной доверенностью;

б) доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

1.4. Муниципальную услугу предоставляет Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа (далее – УАГиЗ администрации Шалинского городского округа), в том числе через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Местонахождение УАГиЗ администрации Шалинского городского округа: Свердловская область, Шалинский городской округ, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, 5, 2 этаж, кабинет УАГиЗ администрации Шалинского ГО.

Почтовый адрес УАГиЗ администрации Шалинского городского округа: 623030, Свердловская область, Шалинский городской округ, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, 5.
Справочный телефон УАГиЗ администрации Шалинского городского округа: 8 (34358) 2-23-95; факс: 8 (34358) 2-28-10;

Адрес электронный почты УАГиЗ администрации Шалинского городского округа: uagiz@mail.ru
Адрес официального сайта администрации Шалинского городского округа в сети Интернет: www.shalya.ru.

График работы УАГиЗ администрации Шалинского городского округа по оказанию муниципальной услуги (дни приема): 

Вторник – четверг: с 8 час. 30 мин. до 17 час. 00 мин. 

Перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2, единый контакт-центр: 8(343) 354-73-98.

Контакты Отдела ГБУ СО «Многофункциональный центр» в Шалинском городском округе р.п. Шаля:

р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, д. 26

График работы:

Вторник-пятница: с 8.00 до 18.00, без перерыва;

Суббота-с 9.00 до 15.00;

Воскресенье, понедельник – выходной день.

Справочный телефон: 8(34358) 2-33-07

Электронная почта: mfc92@mfc66.ru
1.5. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 30 по Свердловской области (623100, Свердловская область, г. Первоуральск, улица Емлина, д. 20-а, официальный сайт: http://www.nalog.ru ); 

Первоуральский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (623101 Свердловская обл., г Первоуральск, ул. Строителей, д. 26, офис 207, официальный сайт: www.to66.rosreestr.ruhttp:// 
).
1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

непосредственно в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа;

на официальном сайте Шалинского городского округа: http:// www.shalya.ru ;
на официальном сайте Государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»: www.mfc66.ru
при личном обращении у администратора МФЦ или оператора МФЦ в порядке электронной очереди.  

Информирование и консультирование Заявителей осуществляется по следующим вопросам:

1) о составе необходимых документов;

2) об источниках получения необходимых документов;

3) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

4) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. Прием Заявителей в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа по вопросам информирования и консультирования о порядке оказания муниципальной услуги, а также с обращениями об оказании муниципальной услуги осуществляется со вторника по четверг с 08.30 до 17.00, перерыв - с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут по адресу: Свердловская область, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, 5, 2 этаж, кабинет УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, телефон 8 (343) 2-23-95.

1.8. Информирование и консультирование о порядке оказания муниципальной услуги может осуществляться на основании как устных, так и письменных обращений Заявителей. 

Все обращения регистрируются в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Устное обращение по вопросам информирования и консультирования о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в одной из следующих форм:

А) в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа на приеме у специалиста в часы приема и по адресу, указанным в пункте 1.7. Административного регламента. 

Б) при личном обращении в МФЦ.

Ответ на устное обращение по вопросам информирования и консультирования о порядке оказания муниципальной услуги дается в устной форме.

Письменное обращение по вопросам информирования и консультирования о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в одной из следующих форм:

1) в форме письменного документа на бумажном носителе, направляемого Заявителем на почтовый адрес УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, указанный в 1.4. Административного регламента;

2) в форме письменного документа на бумажном носителе, направляемого Заявителем нарочным по адресу местонахождения УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, указанному в пункте 1.4. Административного регламента;

3) в форме электронного документа, направляемого Заявителем на адрес электронной почты УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, указанный в пункте 1.4. Административного регламента.
Ответ на обращение, поступившее в форме письменного документа на бумажном носителе, направляется в форме письменного документа на бумажном носителе по адресу, указанному Заявителем в обращении; ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному Заявителем в обращении, или в письменной форме на бумажном носителе по почтовому адресу, указанному Заявителем в обращении.

Максимальный период времени по консультированию заявителей на устном приеме составляет 20 минут.

Письменное или электронное обращение заявителя по вопросам информирования и консультирования о порядке оказания муниципальной услуги рассматривается и заявителю направляется ответ в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

1.9. Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов по телефону.

1.10. Блок-схема предоставления муниципальной услуги УАГиЗ администрации Шалинского городского округа приводится в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шалинского городского округа»
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа. Для получения услуги Заявитель вправе обратиться в Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», УАГиЗ администрации Шалинского городского округа не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
2) направление извещения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок  предоставления  муниципальной услуги составляет не более двух месяцев  с  момента поступления в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа либо в МФЦ заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых Заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.

2.5. УАГиЗ администрации Шалинского городского округа при принятии решения об отказе в выдаче разрешения информирует Заявителя в письменной форме о принятом решении в течение трех рабочих дней.

2.6. Сроки, указанные в настоящем Административном регламенте, исчисляются со дня поступления в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа либо в МФЦ соответствующего заявления с прилагаемыми к нему документами.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3823);
2) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 07.08.2000, N 32, ст. 3340);

3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822); 
4) Федеральный закон от 13.03.2006г. № 38-ФЗ «О рекламе» ("Российская газета", N 51, 15.03.2006);

5) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006); 

6) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

7) ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденный постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 г. № 124-ст М., ИПК Издательство стандартов, 2003.

       8) Решение Думы Шалинского городского округа от 17 февраля 2015 года № 271 «Об утверждении Положения  «О порядке распространения наружной рекламы на территории Шалинского городского округа» ( Газета "Шалинский вестник" от 19.02.2015 №7)
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и порядок их представления
2.8. Перечень документов, необходимых для получения Разрешения, которые Заявитель должен предоставить в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа либо МФЦ самостоятельно:

1) заявление по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление); 

2) данные о заявителе (паспорт гражданина Российской Федерации) - физическом лице; 

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

4) план-схема территории, на которой предполагается установка рекламной конструкции, с указанием места расположения конструкции (распечатка из любой программы геоинформационной системы);

5) цветные фотографии (компьютерный монтаж), показывающие размещение рекламной конструкции на местности или объекте недвижимости с тех сторон, с которых воспринимаются изображения на данной конструкции.

2.9. Заявление Заявителем заполняется от руки либо с применением технических средств на русском языке. При заполнении Заявления не допускаются исправления, использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление заверяется: личной подписью физического лица; подписью руководителя и печатью юридического лица. 
Допускается подача Заявления и прилагаемых к нему документов путем направления их в адрес УАГиЗ администрации Шалинского городского округа по почте, посредством факсимильной и электронной связи (с последующим предоставлением оригинала Заявления и прилагаемых к нему документов).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.10. УАГиЗ администрации Шалинского городского округа либо МФЦ не вправе требовать от Заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Перечень документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

2) сведения о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и постановки на налоговый учет юридического лица или индивидуального предпринимателя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- подача заявления и документов не уполномоченным на данное действие лицом.

2.12. После устранения оснований для отказа в приеме документов Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.13. В случаях, когда в Заявлении содержатся ошибки или информация представлена Заявителем не в полном объёме (к неполной информации относятся также нечитаемые, искаженные или плохо читаемые сведения, то есть не позволяющие однозначно трактовать представленные данные), УАГиЗ администрации Шалинского городского округа либо МФЦ приостанавливает выполнение услуги на срок, необходимый для получения недостающей информации с её запросом у Заявителя или исправления Заявителем допущенных ошибок.
2.14. УАГиЗ администрации Шалинского городского округа отказывает в выдаче Разрешения в случаях:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории Шалинского городского округа.

2.15. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.16. Получение Разрешения Заявителем производится после поступления в бюджет Шалинского городского округа государственной пошлины за выдачу разрешения. 

2.17. Размер государственной пошлины составляет 5000 рублей в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации (образец заполнения расчетных документов на оплату государственной пошлины за выдачу Разрешения представлен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту).

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или получении результата предоставления муниципальной услуги, не более пятнадцати минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.19. УАГиЗ администрации Шалинского городского округа в день получения заявления от Заявителя проверяет наличие документов и сведений, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, и в течение одного рабочего дня отдает на регистрацию входящей корреспонденции.

2.20. Заявление для получения Разрешения, полученное через МФЦ регистрируется администрацией Шалинского городского округа. Датой приема заявления является дата его регистрации в администрации Шалинского городского округа.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.21. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и санитарным нормам.

В помещениях размещается информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) график приема заявителей.

2.22. Помещение, в котором осуществляется прием граждан, предусматривает:

1) возможность оформления заявителем письменного обращения;

2) доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги;

3) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.23. Рабочее место Специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.
2.24. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается оборудование на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов.

2.25. В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе: 

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; 

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта; 

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта; 

5) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

6) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21 июля 2015 г., регистрационный № 38115).
2.26. В зоне места ожидания должны быть выделены зоны специализированного обслуживания инвалидов в здании. 

2.27. В зоне места ожидания должны быть предусмотрены места для инвалидов из расчета не менее 5%, но не менее одного места от расчетной вместимости учреждения или расчетного числа посетителей. 

2.28. Зона мест ожидания заявителей, имеющих инвалидность, размещается преимущественно на нижних этажах зданий.
2.29. В соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности услуг: 

1) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий, а также о доступных маршрутах общественного транспорта для проезда к месту получения услуг; 

2) оказание работниками учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

3) предоставление инвалидам возможности направить заявление в электронном виде; 

4) оборудование на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

5) адаптация под нужды инвалидов по зрению официальных сайтов учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

6) другие условия обеспечения доступности, предусмотренные настоящим Административным регламентом.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.30. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги; 

2) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в помещении УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.31. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

1) очередей при приеме документов от Заявителей (их представителей) и выдаче Специальных разрешений Заявителю (его представителю); 

2) жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих УАГиЗ администрации Шалинского городского округа;

3) жалоб на некорректное, невнимательное отношение Специалиста к Заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.32. Обеспечение возможности получения Заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном портале администрации Шалинского городского округа.

2.33. Обеспечение возможности получения и копирования Заявителями на официальном портале администрации Шалинского городского округа форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

2.34. Обеспечение возможности для Заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ  

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления Заявителя и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Экспертиза документов, представленных Заявителем для получения муниципальной услуги.

3.1.3. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или направлении извещения об отказе  в выдаче такого разрешения.

Прием и регистрация заявления заявителя и прилагаемых к нему документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры является получение от Заявителя документов ответственным лицом УАГиЗ администрации Шалинского городского округа:

1) при личном обращении Заявителя или его представителя,  

2) поступивших по почте, электронной почте или факсу. 

Специалист УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет следующие  административные действия:

а) устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

в) заявление передает на регистрацию в приемную администрации.

3.3. Результатом административной процедуры является регистрация документов Заявителя специалистом УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, ответственным за административную процедуру.

Экспертиза документов, представленных Заявителем для получения муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление документов Заявителя к специалисту УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, ответственному за оказание муниципальной услуги.

3.5. Специалист УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, ответственный за оказание муниципальной услуги:

а) проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений на соответствие требованиям действующего законодательства и пункта 2.8 настоящего Административного регламента; 

б) оценивает на основании заявления Заявителя и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права Заявителя на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций – в течение десяти дней;

в) проводит согласование с уполномоченными органами - в течение тридцати календарных  дней;

г) готовит  проект разрешения или решения об отказе в выдаче такого разрешения - в течение пяти рабочих дней;

д) проверяет поступление государственной пошлины за выдачу Разрешения.

3.6. Результатом административной процедуры является принятие специалистом УАГиЗ администрации Шалинского городского округа решения о подготовке и оформлении проекта Разрешения (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) или проекта извещения об отказе в выдаче такого разрешения  (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или направлении извещения об отказе  в выдаче такого разрешения

3.7. Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или направлении извещения об отказе в выдаче такого разрешения является  поступление Начальнику УАГиЗ администрации Шалинского городского округа на подпись проекта разрешения или извещения об отказе в выдаче такого разрешения.

3.8. Начальник УАГиЗ администрации Шалинского городского округа осуществляет следующие административные действия:

1) рассматривает подготовленный проект разрешения или извещения об отказе в выдаче такого разрешения;

2) в случае согласия с подготовленным содержанием разрешения или извещения об отказе в выдаче такого разрешения, подписывает и передает их специалисту, подготовившему данный документ, для регистрации и выдачи (направления) его заявителю;

3) в случае несогласия с содержанием  разрешения или извещения об отказе в выдаче такого разрешения, возвращает  их специалисту на доработку.

3.9. Срок выполнения административной процедуры составляет три дня со дня передачи проекта решения или извещения об отказе в выдаче такого разрешения на подпись Начальнику УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.

3.10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения или направление извещения об отказе в выдаче такого разрешения Заявителю специалистом УАГиЗ администрации Шалинского городского округа (в случае подачи заявления в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа) либо через МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ) или информирование заявителя об отказе в выдаче такого решения.

3.11. Разрешение на установку рекламных конструкций или извещение об отказе в выдаче такого разрешения в течение 3 дней со дня их подписания выдается специалистом УАГиЗ администрации Шалинского городского округа (в случае подачи заявления в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа) либо через МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ) Заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю Заявителя, при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, или направляет почтой по адресу, указанному в заявлении.

3.12. Разрешение регистрируется специалистом УАГиЗ администрации Шалинского городского округа в Журнале регистрации разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шалинского городского округа (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

3.13. При отказе УАГиЗ администрации Шалинского городского округа Заявителю в выдаче Разрешения, по письменному требованию Заявителя возвращаются все представленные им документы. Срок возврата представленных документов – три рабочих дня с момента поступления заявления о возврате.

Срок, в течение которого Заявитель может потребовать возврата предоставленных им документов, составляет один месяц с даты информирования Заявителя об отказе в выдаче такого разрешения. 

В случае невостребованности документов, материалы уничтожаются.

3.14. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, находящееся в муниципальной собственности, либо земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, Разрешение выдается УАГиЗ администрации Шалинского городского округа только после проведения торгов в форме конкурса.
Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.15. Получение информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном портале Шалинского городского округа.

3.16. Возможность получения и копирования на официальном портале Шалинского городского округа форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

3.17. Возможность для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.
Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ

3.18. При подаче документов через МФЦ срок оказания муниципальной услуги исчисляется с даты подачи запроса заявителем в МФЦ.

3.19. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимые документы, установленные п. 2.6 настоящего Административного регламента.

3.20. МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется в МФЦ.

3.21. Принятые от заявителя документы передаются в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах. При наличии в ведомости расхождений Специалист МФЦ проставляет отметку в ведомости приема-передачи.  

3.22. Далее УАГиЗ администрации Шалинского городского округа осуществляются административные процедуры, установленные п. 3.1 настоящего Административного регламента.

3.23. Специалист МФЦ на приеме при отсутствии каких-либо документов обязан проинформировать заявителей об их отсутствии и предложить представить полный пакет. В случае отказа Заявителя дополнительно представить документы, Специалист МФЦ принимает представленный пакет документов, информирует о возможном отказе УАГиЗ администрации Шалинского городского округа в предоставлении муниципальной услуги и предлагает расписаться в том, что Заявитель предупрежден о возможном отказе.

3.24. В случае подачи заявления и необходимых документов о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, по результатам предоставления муниципальной услуги, заявителю самостоятельно необходимо прийти в МФЦ
за результатом.


3.25. Невостребованные заявителем документы, подготовленные УАГиЗ администрации Шалинского городского округа по результатам предоставления муниципальной услуги, хранятся в МФЦ в течение трех месяцев со дня их получения МФЦ. По истечении срока возвращаются в УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных Административным регламентом, осуществляется главой администрации Шалинского городского округа и Начальником УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, участвующими в оказании муниципальной услуги, положений Административного регламента, иных актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.3. Текущий контроль осуществляется Начальником УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за оказание услуги.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правового акта главы администрации Шалинского городского округа.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), либо отдельные процедуры и направления (тематические проверки). Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется правовым актом главы администрации Шалинского городского округа.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем и членами комиссии.

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.7.1. Персональную ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, достоверность информации, за правильность подготовки документов, своевременную выдачу документов, за разглашение конфиденциальной информации несут специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с должностными обязанностями либо распоряжением о возложении обязанностей.

4.7.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.7.3. В случае выявления нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Шалинского городского округа при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе. 

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия)  должностных лиц, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба:

5.3.1. Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов УАГиЗ администрации Шалинского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены Начальнику УАГиЗ администрации Шалинского городского округа.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые Начальником УАГиЗ администрации Шалинского городского округа направляются в администрацию Шалинского городского округа.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в орган местного самоуправления (администрацию Шалинского городского округа или Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа) заявителем лично либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Шалинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

5.4.4. Жалобу в письменной форме можно направить:

1) на полный почтовый адрес органа местного самоуправления:

а) 623030, Свердловская область, Шалинский городской округ, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, 5, кабинет  Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа (в случае подачи жалобы в соответствии с подпунктом 5.3.1. пункта 5.3. Административного регламента);

б) 623030, Свердловская область, Шалинский городской округ, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, 5, администрация Шалинского городского округа (в случае подачи жалобы в соответствии с подпунктом 5.3.2. пункта 5.3. Административного регламента); 
2) по электронной почте на электронный адрес органа местного самоуправления: 

uagiz@mail.ru (в случае подачи жалобы в соответствии с подпунктом 5.3.1. пункта 5.3. Административного регламента);

admin_shgo@mail.ru (в случае подачи жалобы в соответствии с подпунктом 5.3.2. пункта 5.3. Административного регламента)

 или воспользоваться официальным Интернет-сайтом Шалинского городского округа http://www.shalya.ru .  В этом случае жалоба и документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется;

3)  передать лично в орган местного самоуправления (Свердловская область, Шалинский городской округ, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, 5):

а) в кабинет Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа (в случае подачи жалобы в соответствии с подпунктом 5.3.1. пункта 5.3. Административного регламента)
прием документов осуществляется:

вторник – четверг: с 8 час. 30 мин. до 17 час. 00 мин.

перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.

б) в Приемную администрации Шалинского городского округа (в случае подачи жалобы в соответствии с подпунктом 5.3.2. пункта 5.3. Административного регламента)
прием документов осуществляется:

вторник – четверг: с 8 час. 30 мин. до 17 час. 00 мин.

перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность. 

5.4.5. Жалоба, поступившая в письменной форме в орган местного самоуправления, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления и должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу (далее - Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо работника, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления   либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.2. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.8. В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы. 

5.9. Результат рассмотрения жалобы.

5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

5.9.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.1. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.10.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.10.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа.

5.10.4. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

5.11. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.11.1. Жалобы на решения, принятые главой администрации Шалинского городского округа или уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом, направляют в Шалинский районный суд Свердловской области.

5.11.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532).

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.12. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.12.1. Заявитель  имеет право  на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.13.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на их официальном сайте администрации Шалинского городского округа.

5.13.2. Администрация Шалинского городского округа обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

   Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  разрешения  на установку
 и эксплуатацию рекламной конструкции  
на территории Шалинского городского округа»
Блок-схема

                                                     предоставления  муниципальной услуги

«Предоставление  разрешения  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на территории Шалинского городского округа»

Приложение № 2
                                                                                              к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  разрешения  на установку
 и эксплуатацию рекламной конструкции  
на территории Шалинского городского округа»
Администрации Шалинского городского округа _______________________
_____________________________________________
Дата «___» ___________ 201__ г.

ЗАЯВЛЕНИЕ                 
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ    
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
	1.
	Полное наименование организации или    
Ф.И.О. физического лица                
	

	2.
	Почтовый индекс и адрес местонахождения
	

	3.
	Руководитель, Ф.И.О.                   
	

	4.
	Телефон/факс/E-mail                    
	

	5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или         
паспортные данные - для физического    
лица                                   
	


	6.
	Адрес (место) размещения рекламной конструкции 


	

	7.
	Характеристика места установки рекламной конструкции
	(Тротуар; газон; стена или крыша  здания или сооружения;

 ограждение и т.п.)



	8.
	Наименование собственника имущества,   
к которому присоединяется рекламная    
конструкция, его реквизиты             
	

	9.
	Тип рекламной конструкции
	(Щитовая, щитовая с подсветкой, световая, настенное панно и т.п.) 



	10.
	Наличие подсветки                      
	

	11.
	Геометрические размеры информационного 
поля, метров                           
	
	Количество
сторон    
	

	12.
	Общая площадь рекламного изображения,  кв.м.
	


_____________________________________________________________________________

           (должность)                                 (подпись)                                             (Ф.И.О.)

м.п.     

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ
К ЗАЯВЛЕНИЮ НА «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ    
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ»
	Полное наименование организации или    
Ф.И.О. физического лица   

             
	

	Адрес (место) размещения рекламной конструкции 


	

	Характеристика места установки рекламной конструкции


	(Придорожная полоса; тротуар; газон; стена или крыша  здания или сооружения;  ограждение и т.п.)



	Уполномоченный орган
	Должностное лицо   
(должность, Ф.И.О.)
	Согласование

	Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа


	
	«Согласовано» либо
«Не согласовано»  
<*>               
	подпись
	М.П.

	КУМИ администрации Шалинского городского округа 
	
	«Согласовано» либо
«Не согласовано»  
<*>               
	подпись
	М.П.

	ГИБДД ММО МВД России «Шалинский»             
	
	«Согласовано» либо
«Не согласовано»  
<*>               
	подпись
	М.П.

	
	
	«Согласовано» либо
«Не согласовано»  
<*>               
	подпись
	М.П.

	
	
	«Согласовано» либо
«Не согласовано»  
<*>               
	подпись
	М.П.


<*> В случае отказа в согласовании в листе указывается причина такого отказа, к листу согласования прикладывается мотивированное обоснование отказа.

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  разрешения  на установку
 и эксплуатацию рекламной конструкции  
на территории Шалинского городского округа»
[image: image1.wmf]
УПРАВЛЕНИЕ АРХИТЕКТУРЫ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

623030, Свердловская область, Шалинский городского округа, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, 5, тел. 8 (343-58) 2-23-95

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	РАЗРЕШЕНИЕ  №
	
	
	

	НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	

	Выдано:
	

	Наименование рекламораспространителя (владельца рекламной конструкции)

	Руководитель организации (для юридических лиц):
	

	Адрес:
	

	юридический (почтовый) адрес владельца рекламной конструкции

	Телефон:
	

	ИНН
	
	ОГРН
	
	КПП
	

	Тип рекламной конструкции (РК):
	

	Размер информационного поля РК:
	

	Количество информационных  полей:
	

	Площадь информационных полей РК:
	

	Местонахождение рекламной конструкции:
	

	

	Владелец рекламной конструкции:
	

	Владелец имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

	

	Отношение площади информационных полей РК к общей площади информационных полей 

	всех РК, разрешения на которые выданы на территории Шалинского ГО (в %)
	

	Основание для выдачи:
	

	Условия эксплуатации РК:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата выдачи разрешения
	

	Срок действия разрешения  до
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальник Управления архитектуры,

градостроительства и землепользования

администрации Шалинского городского округа  ______________

 подпись расшифровка подписи



	Основания для прекращения (аннулирования) действия разрешения:
	
	

	1. Смена собственника или отказ владельца рекламной конструкции от дальнейшего использования разрешения

	2. Прекращение договора владельца рекламной конструкции  с владельцем имущества, к которому присоединена  рекламная конструкция

	3. Если  рекламная конструкция не установлена в течение года с момента выдачи разрешения.

	4. Использование  рекламной конструкции  не в целях распространения рекламы, социальной рекламы.

	5. Заключение договора на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции с нарушением требований,  установленных частями 5.1-5.7 ст.19        

    Федерального закона «О рекламе» от 13.03.2006 №38-ФЗ

	6. Нарушение требований, установленных  частями 9.1-9.3 ст.19 Федерального закона "О рекламе» от 13.03.2006 №38-ФЗ


Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  разрешения  на установку
 и эксплуатацию рекламной конструкции  
на территории Шалинского городского округа»
(указать полное наименование заявителя)

Дата______________ 

№ __________
ИЗВЕЩЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
На основании проведенной проверки документов, необходимых для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции представленных от «____» ________________ 201__ г. ________________________________________________, Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа 

                                               (наименование заявителя)

принимает решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по следующей (следующим) причине (причинам):

1.________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

Начальник Управления архитектуры, 

градостроительства и землепользования

администрации Шалинского городского округа                                                          
______________     __________________


                                    (подпись)
    (Ф.И.О.)                                        

Приложение № 5
                                                                                              к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  разрешения  на установку
 и эксплуатацию рекламной конструкции  
на территории Шалинского городского округа»
Журнал 

регистрации разрешений на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на территории 

Шалинского городского округа

	Номер разрешения
	Дата выдачи разрешения
	Дата окончания разрешения
	Полное наименование организации или    
Ф.И.О. физического лица
	Адрес (место) размещения рекламной конструкции

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



































Не более 2 месяцев





Выдача (направление)  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





В течение 3 дней





Подготовка проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





В течение 5 дней





Проведение согласование с уполномоченными органами





В течение 30 дней





Экспертиза представленных документов





Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов





В течение 10 дней





Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку  рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов








