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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


от 17 июня 2016 года       №  612
Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати  лет»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" руководствуясь постановлением администрации Шалинского городского округа от 23.05.2012 года № 424 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Шалинского городского округа», в целях приведения правовых актов администрации Шалинского городского округа в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области, администрация Шалинского городского  округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет" (Прилагается).

2. Признать утратившим силу:

1) постановление администрации Шалинского городского округа от 16.04.2013 года № 344 «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет»;
2) постановление администрации Шалинского городского округа от 08.05.2015 года № 398 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «По выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет».

3.Опубликовать данное постановление в газете "Шалинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Шалинского городского округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Шалинского городского округа А.П. Богатырева.

Временно исполняющий полномочия

главы администрации Шалинского

городского округа






А.П. Богатырев
Приложение

к постановлению администрации

Шалинского городского округа

от 17 июня 2016 г. №  612
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ,

ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет" (далее - муниципальная услуга) определяет порядок, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении муниципальной услуги.

Административный регламент (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления.

Настоящий регламент регулирует общественные отношения, возникающие в соответствие с нормами действующего законодательства между несовершеннолетними гражданами, достигшими возраста шестнадцати лет и принявшими решение о вступлении в брак до достижения совершеннолетия, и администрацией Шалинского городского округа (далее - Администрация).

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Шалинского городского округа, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие брачного возраста - восемнадцати лет, желающие вступить в брак и имеющие в соответствии с пунктом 2 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации уважительные причины для вступления в брак (далее - заявитель).

Муниципальная услуга предоставляется при одновременном личном обращении заявителя, лица желающего вступить в брак с заявителем, и законных представителей заявителя (родителей, усыновителей, попечителя).

3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шалинского городского округа (структурное подразделение ответственное за предоставление муниципальной услуги – организационно-правовой отдел) (далее – организационно-правовой  отдел) по адресу: 623030, Свердловская область, р.п. Шаля, улица Орджоникидзе, дом 5 (кабинет № 7), телефон: 8 (34358) 2-19-56.
Режим работы:

ежедневно с восьми тридцать часов до  семнадцати тридцати часов местного времени;

в пятницу с восьми тридцати часов до шестнадцати тридцати часов местного времени.

Перерыв на обед с тринадцати часов до четырнадцати часов местного времени.

Выходные дни - суббота, воскресенье.

адрес электронной почты: admin_shgo@mail.ru;

4. Прием заявителей для консультирования и прием заявлений с прилагаемыми к нему документами осуществляется также через государственное бюджетное учреждение Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (далее - МФЦ) по адресам:

- 623030, Свердловская область, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, д. 26, график работы: понедельник - пятница с 09.00 - 18.00 часов, суббота с 9.00 – 15.00 часов без перерыва; воскресенье выходной, телефон: 8 (34358) 2-33-07, e-mail: mfc92@mfc66.ru, сайт: mfc66.ru.
5. Получение информации и подача заявления, и документов возможна через федеральную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.gosuslugi.ru.

6. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в устной форме у специалиста организационно-правового отдела лично в часы приема или с использованием средств телефонной связи, у специалиста МФЦ или по телефону Единого контакт-центра МФЦ 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный);

- направив заявление в адрес Администрации по электронной почте или через организации почтовой связи.

Если изложенные в устном заявлении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист дает устный ответ. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного заявления.

В письменном заявлении гражданин указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления. Если в письменном заявлении не указана фамилия гражданина, направившего заявление и почтовый адрес, ответ на заявление не дается.

Ответ на заявление, поступившее по электронной почте, направляется в форме электронного документа по адресу, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Срок рассмотрения письменного заявления или заявления в форме электронного документа и направление ответа на него не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", срок рассмотрения заявления может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, о чем гражданин уведомляется в письменной форме.

7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте Администрации (http://www.shalya.ru);

- в федеральной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.gosuslugi.ru;

- на информационных стендах, установленных в месте предоставления муниципальной услуги.

8. На информационных стендах, установленных в месте предоставления муниципальной услуги, содержится следующая информация:

- текст настоящего регламента;

- форма заявления для получения муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- сведения о местонахождении, номерах контактных телефонов и графиках работы с заявителями.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим регламентом, именуется "Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет".

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на вступление в брак;

- выдача уведомления об отказе в разрешении на вступление в брак.

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов специалистом организационно-правового отдела в журнале регистрации заявлений (Приложение № 6 к настоящему регламенту).

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года ("Российская газета", 21.01.2009, N 7);

- Гражданским кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года N 223-ФЗ ("Российская газета", 27.01.1996, N 17);

- Федеральным законом от 15 ноября 1997 года N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" ("Российская газета", 20.11.1997, N 224);
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003, N 202);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 29.07.2006, N 165);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг ("Российская газета", 30.07.2010, N 168);

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, указан в Приложении № 4 к настоящему регламенту.

Заявление и прилагаемые к нему документы на бумажных носителях должны быть четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки, иметь четкие подписи. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением оговоренных исправлений (при наличии отметки "исправленному верить", подписи уполномоченного лица и печати). Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Сведения личного характера, указанные в заявлении, а также данные в представленных заявителем документах должны совпадать с данными в документах, удостоверяющих личность заявителя.

14. В соответствии с требованиями подпунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" не допускается требовать от гражданина:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие одновременного личного обращения за получением услуги заявителя, лица, желающего вступить в брак с заявителем и законного представителя заявителя;

- наличие противоречивых сведений в представленных заявителем документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- наличие в представленных документах подчисток, дописок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений предоставленных документов, не позволяющих однозначно истолковать содержание документа;

- предоставление неполного пакета документов, указанных в Приложении № 4 к настоящему регламенту.

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие статуса заявителя требованиям, изложенным в пункте 2 настоящего регламента;

- представление неполного пакета документов, указанных в Приложении № 4 к настоящему регламенту;

- наличие противоречивых сведений в представленных заявителем документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

18. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом организационно-правового отдела в журнале регистрации по форме указанной в Приложении № 6 к настоящему регламенту, в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления.

19. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

20. Помещения  для  работы  с  заявителями  (далее – помещения)  размещаются  в  здании администрации Шалинского городского округа. Помещения оборудуются в соответствии с санитарными и противопожарными нормами и правилами. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием документов, а также режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию администрации Шалинского городского округа, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание, в котором расположено администрация Шалинского  городского округа, оформляется вывеской, содержащей наименование администрации Шалинского городского округа.

Места  ожидания  оборудуются  в  соответствии  с  санитарными  и  противопожарными нормами  и  правилами. 

В  местах  для  информирования  заявителей,  получения  информации  и  заполнения необходимых  документов  размещаются  информационные  стенды,  столы  и  стулья. 

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

При  предоставлении  муниципальной  услуги  обеспечивается  оборудование  на прилегающих  к  объекту  территориях  мест  для  парковки  автотранспортных  средств инвалидов.

В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе: 

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, АССИСТИВНЫХ и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; 

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта; 

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта; 

5) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

6) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21 июля 2015 г., регистрационный № 38115).

В   зоне  места  ожидания  должны  быть  выделены  зоны  специализированного обслуживания инвалидов в здании. 

В зоне места ожидания должны быть предусмотрены места для инвалидов из расчета не менее 5%, но не менее одного места от расчетной вместимости учреждения или расчетного числа посетителей. 

Зона мест ожидания заявителей, имеющих инвалидность, размещается преимущественно на нижних этажах зданий.

В соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности услуг: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий, а также о доступных маршрутах общественного транспорта для проезда к месту получения услуг; 

оказание работниками учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

предоставление инвалидам возможности направить заявление в электронном виде; 

оборудование на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

адаптация под нужды инвалидов по зрению официальных сайтов учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

другие условия обеспечения доступности, предусмотренные настоящим Административным регламентом».
21. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством и доступностью предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении услуги от общего количества жалоб.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов при личном обращении заявителя;

2) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов при подаче их в электронном виде;

3) подготовка и согласование проекта постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, либо подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

4) выдача заявителю копии постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, либо направление в адрес заявителя уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 5 к настоящему регламенту.

23. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов при личном обращении заявителя.

1) основанием для начала административной процедуры является одновременное личное обращение заявителя, лица, желающего вступить в брак с заявителем, и законных представителей заявителя с заявлением и приложенными к нему документами, указанными в Приложении № 4 к настоящему регламенту. Заявления оформляются по формам, указанным в Приложениях № 1 - 3 к настоящему регламенту;

2) прием заявления и приложенных к нему документов осуществляется специалистом организационно-правового отдела, либо специалистом МФЦ;

3) специалист, осуществляющий прием заявления и приложенных к нему документов, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, лица, желающего вступить в брак с заявителем и законных представителей заявителя;

- проверяет полномочия законных представителей на представление интересов заявителя;

- оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам представления документов, указанных в Приложении № 4 к настоящему регламенту;

- сличает подлинники предоставленных документов с копиями;

- на копиях делает отметку о соответствии оригиналу, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

- при отсутствии указанных в пункте 16 настоящего регламента оснований для отказа в приеме документов принимает заявление и приложенные к нему документы;

- регистрирует заявление и приложенные к нему документы;

4) максимальная продолжительность действий не должна превышать 15 минут.;

5) в случае подачи заявления через МФЦ, специалист осуществляющий прием, кроме выполнения вышеуказанных функций выдает заявителю один экземпляр "Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг" с указанием:

- перечня принятых документов, даты приема и общей даты рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, которая не должна превышать 30 календарных дней со дня приема заявления;

- наименования органа ответственного за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, которым является организационно-правовой отдел;

Документы, принятые в МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема заявления и приложенных к нему документов передаются в организационно-правовой отдел;

6) результатом административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов либо отказ в приеме заявления и приложенных к нему документов.

24. Подготовка и согласование проекта постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, либо подготовка и направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

1) основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги;

2) специалист организационно-правового отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги при отсутствии оснований для отказа готовит проект постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, и передает его на согласование начальнику организационно-правового отдела в течение семи рабочих дней;

3) начальник организационно-правового отдела рассматривает зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы и проверяет право заявителя на получение муниципальной услуги в течение десяти рабочих дней, затем согласует проект постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

4) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист организационно-правового отдела готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю в течение 30 календарных дней;

5) результатом административной процедуры является постановление Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет подписанное главой администрации Шалинского городского округа (далее - Глава администрации), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

25. Выдача заявителю копии постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

1) основанием для начала административной процедуры является подписание Главой администрации постановления Администрации Шалинского городского округа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшим возраста шестнадцати лет;

2) специалист организационно-правового отдела ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) уведомляет заявителя о необходимости получения копии постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, одним из следующих способов:

- устно, посредством телефонной связи;

- письменно, путем направления письма по адресу, указанному в заявлении;

- письменно, путем направления письма по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Максимальная продолжительность действий не должна превышать трех рабочих дней;

б) выдает заявителю копию постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

3) при получении копии постановления Администрации заявитель должен представить документ, удостоверяющий его личность;

4) результатом административной процедуры является выдача заявителю копии постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. В целях эффективности, полноты и качества предоставления муниципальной услуги начальником организационно-правового отдела осуществляется контроль за ее предоставлением.

27. Задачами осуществления контроля являются:

- соблюдение специалистами настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса предоставления муниципальной услуги.

28. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

29. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются начальником организационно-правового отдела по каждому, зарегистрированному заявлению.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся по поручению начальника организационно-правового отдела уполномоченными должностными лицами (не реже одного раза в течение календарного года).

30. Специалист организационно-правового отдела ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае выявления факта несоблюдения или ненадлежащего соблюдения настоящего регламента несет дисциплинарную ответственность.

Контроль за соблюдением специалистами МФЦ настоящего регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

31. Специалисты организационно-правового отдела и специалисты МФЦ несут предусмотренную трудовым, административным и уголовным законодательством ответственность за свои действия (бездействие), а также решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

32. Действия (бездействие) специалиста организационно-правового отдела ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также решения, осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке.

33. Досудебный (внесудебный) порядок не является для заявителя обязательным и не исключает возможности заявителя воспользоваться судебным порядком обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

34. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалиста организационно-правового отдела ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также решения, осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся, по мнению заявителя, незаконными, необоснованными и нарушающими права, свободы и законные интересы заявителя.

35. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалиста организационно-правового отдела ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществленных и принятых при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

36. Жалоба подается на имя Главы администрации Шалинского городского округа (623030, Свердловская область, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, дом 5) - при обжаловании действий (бездействия) специалиста организационно-правового отдела ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через филиал МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), а также может быть принята у заявителя на личном приеме.

37. Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- наименование структурного подразделения и фамилии, имени, отчества, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- сведения об обжалуемых решении и действии (бездействии) специалиста организационно-правового отдела ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста организационно-правового отдела ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы, либо их копии.

Заявитель имеет право получать необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы информацию и документы, касающиеся предоставления муниципальной услуги. Документы, ранее представленные заявителем и хранящиеся в организационно-правовом отделе, предоставляются заявителю на основании его письменного обращения в виде выписок и (или) копий.

38. Срок рассмотрения письменной жалобы и жалобы, подготовленной в форме электронного документа, составляет 30 рабочих дней со дня регистрации жалобы, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом местного самоуправления, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок - 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

39. Заявитель, направивший жалобу, имеет право на получение информации и ознакомление с документами, которые необходимы для обоснования жалобы и представления его интересов при рассмотрении жалобы в досудебном (внесудебном порядке).

40. Ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста организационно-правового отдела  ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членов его семьи (в данном случае заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- текст жалобы не поддается прочтению (если фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению, организационно-правовой отдел в течение 10 дней со дня регистрации жалобы направляет заявителю уведомление о невозможности направления ответа).

41. По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации Шалинского городского округа принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом;

- отказать в удовлетворении жалобы.

42. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления Глава администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

44. Решение по жалобе может быть обжаловано вышестоящему должностному лицу либо в суд в установленном законом порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на вступление

в брак несовершеннолетним лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет"

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ ЛИЦУ,

ДОСТИГШЕМУ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ

                                  Главе администрации Шалинского 
                                  городского округа

     ________________________________________

     от ______________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                               (год рождения)

                                  проживающего(ей) ________________________

                                  _________________________________________

                                             (адрес регистрации)

                                  паспорт: серия ______ номер _____________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                                (кем, когда)

                                  _________________________________________

                                            (контактный телефон)

                                 Заявление

    Прошу разрешить вступить в брак с _____________________________________

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

в связи с _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

                  (указывается причина вступления в брак)

К заявлению прилагаю следующие документы:

    1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя, лица, желающего

вступить в брак с заявителем и законных представителей заявителя.

    2.  Копии документов, подтверждающих полномочия законных представителей

заявителя  или  иной  документ  подтверждающий  отсутствие возможности дачи

согласия одним из родителей заявителя.

    3. Копия документа, подтверждающего регистрацию заявителя на территории

Шалинского городского округа.

    4.   Документ,   подтверждающий   наличие   уважительной   причины  для

регистрации брака.

Достоверность  изложенных  в  настоящем  заявлении  сведений  и документов,

прилагаемых к заявлению, подтверждаю.

    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных  данных",  даю согласие на обработку моих персональных данных,

указанных  в  заявлении  и  прилагаемых  документах.  Срок  действия  моего

согласия   считать   с  момента  подписания  данного  заявления,  на  срок:

бессрочно.

    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным

законом   от   27   июля   2006   года  N  152-ФЗ  "О персональных данных",

осуществляется на основании моего заявления.

"__" ____________ 20__ года    ___________________    _____________________

                               (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на вступление

в брак несовершеннолетним лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет"

ЗАЯВЛЕНИЕ

О СОГЛАСИИ ЛИЦА, ЖЕЛАЮЩЕГО ВСТУПИТЬ В БРАК С ЗАЯВИТЕЛЕМ,

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК С НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦОМ,

ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ

                                  Главе администрации Шалинского 
                                  городского округа
                                  ________________________________________
                                  от ______________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                                (год рождения)

                                  проживающего(ей) ________________________

                                  _________________________________________

                                             (адрес регистрации)

                                  паспорт: серия ______ номер _____________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                                (кем, когда)

                                  _________________________________________

                                             (контактный телефон)

                                 Заявление

    Даю согласие на вступление в брак с несовершеннолетним(ей) ____________

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество лица, достигшего возраста шестнадцати лет)

в связи с _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                  (указывается причина вступления в брак)

    Достоверность  изложенных  в настоящем заявлении сведений и документов,

прилагаемых к заявлению, подтверждаю.

    В  соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О

персональных  данных",  даю согласие на обработку моих персональных данных,

указанных  в  заявлении  и  прилагаемых  документах.  Срок  действия  моего

согласия   считать   с  момента  подписания  данного  заявления,  на  срок:

бессрочно.

    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным

законом   от   27   июля   2006   года  N  152-ФЗ  "О персональных данных",

осуществляется на основании моего заявления.

"__" ____________ 20__ года    ___________________    _____________________

                               (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на вступление

в брак несовершеннолетним лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет"

ЗАЯВЛЕНИЕ

О СОГЛАСИИ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЦА,

ДОСТИГШЕГО ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ

                                  Главе администрации Шалинского 
                                  городского округа
                                  _________________________________________

                                  от ______________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                               (год рождения)

                                  проживающего(ей) ________________________

                                  _________________________________________

                                             (адрес регистрации)

                                  паспорт: серия ______ номер _____________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                                (кем, когда)

                                  _________________________________________

                                             (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Даю согласие на вступление в брак _____________________________________

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество лица, достигшего возраста шестнадцати лет)

в связи с _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество лица, желающего вступить в брак с заявителем)

и _________________________________________________________________________

                   (указывается причина вступления в брак)

По отношению к ____________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество лица, достигшего возраста шестнадцати лет)

являюсь ___________________________________________________________________

    Достоверность  изложенных  в настоящем заявлении сведений и документов,

прилагаемых к заявлению, подтверждаю.

    В  соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О

персональных  данных",  даю согласие на обработку моих персональных данных,

указанных  в  заявлении  и  прилагаемых  документах.  Срок  действия  моего

согласия   считать   с  момента  подписания  данного  заявления,  на  срок:

бессрочно.

    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным

законом   от   27   июля   2006   года  N  152-ФЗ  "О персональных данных",

осуществляется на основании моего заявления.

"__" ____________ 20__ года    ___________________    _____________________

                               (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на вступление
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ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	Заявление о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет
	Оригинал
	Форма заявления представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту

	Заявление о согласии лица, желающего вступить в брак с заявителем, на вступление в брак с несовершеннолетним лицом, достигшим возраста шестнадцати лет
	Оригинал
	Форма заявления представлена в приложении № 2 к настоящему регламенту

	Заявление о согласии законного представителя заявителя на вступление в брак несовершеннолетнего лица, достигшим возраста шестнадцати лет
	Оригинал
	Подается обоими родителями заявителя или опекуном (попечителем). Форма заявления представлена в приложении N 3 к настоящему регламенту

	Документы, удостоверяющие личность заявителя, лица, желающего вступить в брак с заявителем и законных представителей заявителя, из числа следующих:

	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Оригинал и копия
	Для граждан Российской Федерации

	Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства
	Оригинал и копия
	Для иностранных граждан и лиц без гражданства. Предоставляется вместе с нотариально засвидетельствованным переводом документа на русский язык или переводом, сделанным переводчиком, подлинность подписи которого засвидетельствована нотариусом

	Документы, подтверждающие полномочия законных представителей заявителя, из числа следующих:

	Свидетельство о рождении заявителя
	Оригинал и копия
	Для законных представителей заявителя, являющихся родителями или усыновителями

	Решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном (попечителем)
	Оригинал и копия
	Для законного представителя заявителя, являющегося попечителем

	Решение суда о лишении родительских прав отца (матери) заявителя или иной документ подтверждающий отсутствие возможности дачи согласия одним из родителей заявителя
	Оригинал и копия
	В зависимости от сложившихся фактических обстоятельств

	Документ, подтверждающий наличие уважительной причины для регистрации брака, из числа следующих:

	Медицинская справка о сроке беременности
	Оригинал
	Для заявителя либо лица, желающего вступить в брак с заявителем

	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал и копия
	Для заявителя либо лица, желающего вступить в брак с заявителем, в случае рождения ребенка у заявителя

	Документы, подтверждающие регистрацию заявителя на территории Шалинского городского округа, из числа следующих:

	Свидетельство о регистрации по месту пребывания
	Оригинал и копия
	В случае регистрации заявителя по месту пребывания на территории Шалинского городского округа

	Справка, содержащая сведения о регистрации заявителя по месту жительства (в случае отсутствия данной информации в документе, удостоверяющем личность заявителя)
	Оригинал
	В случае регистрации заявителя по месту жительства на территории Шалинского городского округа
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВСТУПЛЕНИЕ

В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ,

ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги    │

│                     и прилагаемых к нему документов                     │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                       / \

┌─────────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────┐

│На личном приеме в организационно-

 правовом отделе  или МФЦ             │    │Через портал государственных и│

└─────────────────────────────────────┘    │      муниципальных услуг     │

                                           └──────────────────────────────┘

                                        \/

                                        /\

                                      /    \

                                    /        \

                                  /  Выявлены  \

 НЕТ                            /    основания   \                      ДА

┌─────────────────────────────<     для отказа     >──────────────────────┐

│                               \    в приеме    /                        │

│                                 \ документов /                          │

│                                   \        /                            │

│                                     \    /                              │

│                                       \/                                │

│        ┌───────────────────────────────────────────────────────┐        │

│        │Отказ в приеме заявления и возврат документов заявителю├────────┘

│        └───────────────────────────────────────────────────────┘

│        ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

└────────┤Прием и регистрация заявления и приложенных документов│

         └──────────────────────────────┬───────────────────────┘

      ┌─────────────────────────────────┴───────────────────────────┐

      │Проверка содержания заявления и приложенных к нему документов│

      └─────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                        /\

                                      /    \

                                    /        \

                                  /  Выявлены  \

                                /    основания   \

 НЕТ                          /     для отказа     \                    ДА

┌───────────────────────────<    в предоставлении    >────────────────────┐

│                             \    муниципальной   /                      │

│                               \      услуги    /                        │

│                                 \            /                          │

│                                   \        /                            │

│                                     \    /                              │

│                                       \/                                │

│                 ┌──────────────────────────────────────────────┐        │

│                 │Подготовка и направление уведомления об отказе├────────┘

│                 │   в выдаче разрешения на вступление в брак   │

│                 └──────────────────────────────────────────────┘

│                    ┌────────────────────────────────────────┐

│                    │Подготовка и согласование правового акта│

└────────────────────┤    о разрешении на вступление в брак   │

                     └──────────────────┬─────────────────────┘

           ┌────────────────────────────┴──────────────────────────────┐

           │     Выдача заявителю копии постановления Администрации    │

           │о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу,│

           │            достигшему возраста шестнадцати лет            │

           └───────────────────────────────────────────────────────────┘

   







Приложение № 6

к Административному регламенту

       предоставления муниципальной услуги

 "Выдача разрешений на вступление

 в брак несовершеннолетним лицам,

    достигшим возраста шестнадцати лет"

ФОРМА

ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ,

ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ
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