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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   26  ноября  2015 года  № 1203                                                                  р. п. Шаля
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

"Внесение изменений в разрешение на строительство на территории Шалинского городского округа"

В целях приведения в соответствие с исчерпывающим перечнем процедур в сфере жилищного строительства, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 N 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», руководствуясь статьей 5 пунктом 3; статьей 8, частью 1Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 51, частями 21.10-21.16 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ, Уставом Шалинского  городского округа, администрация Шалинского  городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство на территории Шалинского городского округа» (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления администрации Шалинского  городского округа: 

а) от 29.06.2012 г. №596 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Шалинского городского округа»;

б) от 26.05.2015 № 485 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Шалинского городского округа» 
3. Настоящее постановление (с приложением) опубликовать в газете «Шалинский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Шалинского городского округа в сети «Интернет».

4.  Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Шалинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству, транспорту и связи Зайцева А.П.

Глава администрации Шалинского

  городского округа                                                                                Г.А.Лобанов
УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации 

Шалинского городского округа

от «26» ноября 2015 года  № 1203    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«ВНЕСЕНИе ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО на территории Шалинского городского округа»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
        1.1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство на территории Шалинского городского округа» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий по внесению изменений в  разрешение на строительство. 

Подраздел 2. Круг заявителей.
        1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лицами, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель). В настоящем административном регламенте под заявителем понимается застройщик - физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) администрацией Шалинского городского округа, место нахождения: 
623030, Свердловская область, Шалинский городской округ, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, 5, 2 этаж. Кабинет  специалиста (Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского ГО), 

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: 
вторник, среда, четверг: с 8.30 до 17. 00 местного времени; 
обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 местного времени; 
понедельник и пятница- неприемные дни; 

суббота, воскресенье - выходные дни; 

справочные телефоны специалиста: 8(34358) 2-23-95;

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении - в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Шалинского городского округа, в сети Интернет shalya.ru;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение тридцать дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги;

8) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об муниципальной услуге с использованием сети Интернет.
9) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2, единый контакт-центр: 8(343) 354-73-98.
Контакты Отдела ГБУ СО «Многофункциональный центр» в Шалинском городском округе р.п.Шаля:

р.п.Шаля, ул.Орджоникидзе,26

График работы:

Вторник-пятница- с 8.00 до 18.00, без перерыва;

Суббота-с 9.00 минут до 15.00;

Воскресенье, понедельник-выходные.

Справочный телефон: 8(34358) 2-33-07

Электронная почта: mfc92@mfc66.ru
10) При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1. о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2. о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3. о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4. о сроках предоставления муниципальной услуги;

5. о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6. о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

         1.3.2. Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
          2.1.1. Наименование муниципальной услуги предусмотренной настоящим Административным регламентом: «Внесение изменений в разрешение на строительство на территории Шалинского городского округа».

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шалинского городского округа через структурное подразделение - Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа (далее - Отдел).

Подраздел 3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является внесение изменений в разрешение на строительство.
Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.2. Решение о внесении изменений в разрешение на строительство принимается в срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления. В течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство застройщик уведомляется о таком решении или таких изменениях.
2.4.3. Срок рассмотрения поступившего заявления и документов для внесения изменений в разрешение на строительство исчисляется со дня предоставления документов и до принятия решения о выдаче разрешения на строительство с внесением изменений. 
Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии со следующими законами и иными нормативными правовыми актами:
1) «Конституция Российской Федерации», принята всенародным голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202); 

4) Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, N 168); 
5) Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 N 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» («Российская газета»,  29.06.2006, N 138);

6) Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»; («Российская газета», 08.06.2011г., N 122);
7) Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 08.05.2015);

8) Устав Шалинского городского округа принятым Решением Думы Шалинского городского округа от 02.06.2005 N 116 («Шалинский вестник», 12.08.2005 года, № 63);

9) Постановление администрации Шалинского городского округа от 23.05.2012 года № 424 «О порядке разработки и утверждения административного регламента исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Шалинского городского округа» («Шалинский вестник», 07.06. 2012, № 28).
Подраздел 6. Перечень документов, которые заявитель обязан предоставить для ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВНЕСЕНИе ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО  НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»
        2.6.1. Процедура проводится в том случае, если требуется внесение изменений в разрешение на строительство на любом из следующих оснований: 

1) после выдачи разрешения на строительство произошла смена правообладателя земельного участка; 

2) после выдачи разрешения на строительство произошло изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков; 

3) после выдачи разрешения на строительство произошло изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела.

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель обязан предоставить для предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство»:

1) уведомление о переходе прав на земельный участок (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка);

2)  уведомление об образовании земельного участка(если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения, выдела);

3) правоустанавливающие документы на земельный участок на нового правообладателя(если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка, а также в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок);

4) градостроительный план земельного участка, образованного при разделе, перераспределении, выделе(если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела).

Форма подачи заявителем документов для предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» - на бумажном носителе или в электронной форме по выбору заявителя. 

2.6.3. Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства, сведения о которых составляют государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
        2.7.1. Основания для отказа в принятии заявления и требуемых документов не установлены.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

«ВНЕСЕНИе ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО  НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»
        2.8.1. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Подраздел 9. Порядок, размер и основания взимания

муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания муниципальной пошлины или иной платы.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата муниципальной услуги

2.10.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать тридцати минут.

2.10.2. Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать пятнадцати минут.
Подраздел 11.Срок и порядок регистрации заявления 

о предоставлении государственной услуги

2.11.1. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в администрацию Шалинского городского округа либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
2.11.2. Решение о внесении изменений в разрешение на строительство принимается в срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления. В течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство застройщик уведомляется о таком решении или таких изменениях.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.12.1. Услуга предоставляется в помещении администрации Шалинского городского округа;

2.12.2. Помещения для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью; 

2.12.3. В помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалиста, образцы документов, заполняемых заявителем, текст настоящего Регламента с приложениями;

2.12.4. Для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
Подраздел 13. Показатели доступности и качества услуги 

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
6) получение услуги заявителем посредством МФЦ.

7) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.13.2. При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1. информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2. прием и регистрация заявления и документов;
3. выдачу результата предоставления услуги
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, включает следующие административные процедуры:

1) прием представленных документов;

2) проверка представленных документов для принятия решения о внесении изменений (отказе во внесении изменений) в разрешение на строительство;

3) подготовка и выдача  заявителю разрешения на строительство с внесением изменений (Приложение №1), (отказе во внесении изменений в разрешение на строительство).

3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, приведена в Приложении №2.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявлениЙ 
на предоставление муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство»
3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел.

3.2.2. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия и проверяет наличие необходимых документов и правильность оформления документов.

3.2.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) неправильного их оформления специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. В случае согласия заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела возвращает представленные документы заявителю.

В случае несогласия заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела обращает внимание заявителя, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Поступившее заявление регистрируется в день его поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов.

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.3.1. Специалист отдела или МФЦ в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующей муниципальной услуги, проверяет следующие факты:

- пакет документов, предусмотренный пунктом 2.6.2 раздела 2 настоящего административного регламента, представленный заявителем;
3.3.2. В случае непредоставления документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 раздела 2 настоящего административного регламента специалист осуществляет подготовку проекта решения об отказе в выдаче разрешения на строительство с внесением изменений.
3.3.3. Внесение изменений в разрешение на строительство принимается в срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления. В течении пяти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство застройщик уведомляется о таком решении или таких изменениях.
Подраздел 4. . ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА разрешений на строительство 
С ВНЕСЕНИЕМ ИЗМЕНЕНИЙ
3.4.1. Специалист Отдела - исполнитель на основании результатов проведенной проверки осуществляет подготовку разрешения на строительство с внесением изменений (Приложение N 1 настоящему Административному регламенту).

3.4.2.  Разрешение на строительство с внесением изменений объектов капитального строительства в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.3. В случае выдачи разрешения на строительство взамен ранее выданного исполнителем на оригинале ранее выданного разрешения на строительство проставляется отметка о признании утратившим силу ранее выданного разрешения на строительство, а также проставляется соответствующая отметка в журнале выданных разрешений на строительство или реконструкцию.

3.4.4. Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство с внесением изменений выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.5. Решение об отказе в выдаче разрешения направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения.
         3.4.6. Руководитель Отдела осуществляет проверку правильности подготовленного исполнителем заключения и принятого исполнителем решения о подготовке проекта разрешения на строительство с внесением изменений (решения об отказе в выдаче разрешения на строительство с внесением изменений).

- В случае согласия с заключением и правильности оформления проекта разрешения на строительство руководитель Отдела подписывает данный проект и передает проект вместе с представленным пакетом документов специалисту Отдела для выдачи документов Заявителю.

- В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство с внесением изменений ответственный исполнитель осуществляет подготовку соответствующего письма-уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с внесением изменений, которое подписывается руководителем Отдела и выдается (направляется) заявителю.

- При наличии замечаний по заключению и (или) по оформлению проекта внесения изменений в разрешение на строительство, руководитель Отдела возвращает исполнителю документы с поручением об их доработке. Доработанный проект внесения изменений в разрешение на строительство передается исполнителем руководителю Отдела для подписания. Доработанный проект передается исполнителем руководителю Отдела для подписания.

3.4.7. Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации Шалинского городского округа (уполномоченным им лицом) либо уполномоченным лицом МФЦ (в случае, если обращение направлено в МФЦ), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.4.8. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из администрации Шалинского городского округа разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо письменный мотивированный отказ в выдаче таких документов.

Администрация Шалинского городского округа передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль осуществляется Специалистом в процессе приема заявлений и выдаче  разрешений на строительство, ввод, либо отказе в выдаче разрешений на строительство, ввод, продлении срока действия разрешения на строительство.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок, соблюдения и исполнения Специалистом настоящего Регламента. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением главы администрации Шалинского городского округа.
Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
4.3. Ответственность Специалиста и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за:

1) полноту консультирования заявителей;

2) соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации заявлений;

3) соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4) соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) соблюдение порядка выдачи документов;

6) хранение документов.

4.4. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, юридических лиц - собственников зданий, строений, сооружений, осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

4.5. Специалист, допустивший нарушение настоящего административного Регламента привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И

ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента, письменно к главе администрации Шалинского городского округа или через МФЦ..

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Шалинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

1) в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

4) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.
Приложение N 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в разрешение на строительство на территории Шалинского городского округа »
Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	
	
	№
	
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:


	
	Общая площадь
(кв. м):
	
	Площадь
участка (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные
показатели:
	

	5
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта :


	
	Категория:
(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели 
	


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение N 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в разрешение на строительство на территории Шалинского городского округа »
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
        «ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»
                       ┌─────────────────────────────┐

 Прием и регистрация 
предоставленных документов
 └──────────────┬──────────────┘

\/

┌─────────────────────────────┐
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│   документов, подготовка    │

  и согласование проекта
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│             
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               с внесением изме-               строительство

                      ний                       с внесением 
             └───────────────────┘         │     изменений 
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